	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням виконавчого комітету Перемишлянської міської ради 
[bookmark: _GoBack]від 25 березня 2021 р. № 31


 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
Видача дубліката свідоцтва про право власності на об’экти нерухомого майна

	1.

	Інформація про ЦНАП   
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Перемишлянської міської ради
Адреса: 81200, Львівська область,  місто Перемишляни
вул. Привокзальна, буд.3а
Тел./факс: +38068 361 63 14
Веб-сайт: https://rada-peremyshlyany.gov.ua/
Електронна пошта: peremyshlyany-cnap@ukr.net
 info@rada-peremyshlyany.gov.ua
Графік прийому: 
Понеділок: з 09:00 год. по 16:00 год.
Вівторок: з 09:00 год. по 20:00 год.
Cереда: з 09:00 год. по 16:00 год.
Четвер: з 09:00 год. по 16:00 год.
П’ятниця: з 09:00 год. по 16:00 год.
Субота: з 09:00 год. по 16:00 год.
Без перерви на обід
Неділя – вихідний день.

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги, та вимоги до них 

	1. Заява.
2. Документ,  що  посвідчує  особу громадянина України (паспорти членів сім’ї, у разі якщо документом, що посвідчує особу, є паспорт громадянина з безконтактним електронним носієм, до заяви додається копія такого паспорта з відповідною підтверджуючою інформацією, свідоцтва про народження для осіб, які не досягли 14 років) всіх співвласників житла, які брали участь у приватизації, а також у разі смерті власника (співвласника) квартири свідоцтво про смерть (оригінали та копія).
3. Реєстраційні номери облікової картки платника податків фізичної особи всіх співвласників житла, а в разі коли фізична особа через свої релігійні або інші переконання відмовилась від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомила про це відповідний контролюючий орган пред’являє довідку з ДПІ або копію паспорта з відміткою про це.
4. Документи, видані органами державної реєстрації актів цивільного стану (свідоцтво про шлюб, свідоцтво або рішення суду про розірвання шлюбу, свідоцтво про зміну імені (при необхідності). 
5. Заява спадкоємців померлого власника (співвласника) житла, до якої додається запит з нотаріальної контори про видачу дубліката свідоцтва про право власності у зв’язку з відкриттям спадкової справи, та копія свідоцтва про смерть власника (співвласників).
6. До заяви про видачу дубліката свідоцтва про право власності долучається непридатне для користування свідоцтво, якщо видача дубліката проводиться у зв’язку з пошкодженням оригіналу свідоцтва про право власності.
7. Оригінал видання друкованого засобу масової інформації, в якому міститься оголошення про втрату свідоцтва про право власності та визнання його недійсним, із строком опублікування не менше 30 днів. 
8. Інформаційна довідка про наявність зареєстрованого права власності на нерухоме майно, станом на 29.12.2012, та завірена належним чином копія втраченого свідоцтва про право власності.
9. Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
10. У разі виникнення потреби можуть запитуватися додаткові документи у громадян.
Копії зазначених документів надаються разом з оригіналами для звірки. 

	3. 
	Оплата 
	Безоплатно.

	4.
	Результат надання послуги
	Прийняття рішення виконавчого комітету про надання дозволу на видачу дубліката свідоцтва

	5. 
	Строк надання послуги 
	1 місяць (із врахуванням строку на проведення засідання виконавчого комітету місцевої ради).

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	1. Особисто.

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду».
2.  Закон України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків».
3.  Постанова Кабінету Міністрів України «Про механізм впровадження Закону України «Про приватизацію державного житлового фонду» від 08.10.1992 № 572.
4. Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян, затверджене наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України 16.12.2009 р. № 396. 


		



















ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

Видача дубліката свідоцтва про право власності на об’єкти нерухомого майна


	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання, (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання, (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, завіряння копій документів, реєстрація послуги, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання.
Внесення інформації про подані документи до електронного документообігу*.
	
Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-ого дня

	2.
	Передача вхідного пакета документів наручно у виконавчий комітет Перемишлянської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-ого дня

	3.
	Розгляд заяви на засіданні виконавчого комітету

	Виконавчий комітет Перемишлянської міської ради
	З
	В день проведення засідання 

	4.
	Оформлення рішення виконавчого комітету та виготовлення його копій  і передача адміністратору/головному спеціалісту ЦНАП
	Виконавчий комітет Перемишлянської міської ради
	В
	Впродовж 5 робочих днів після проведення засідання виконавчого комітету міської ради

	5.
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги до електронного документообігу*
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Впродовж 1-го дня після отримання вихідного пакету документів.

	6.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги:

	Адміністратор
ЦНАП
	В
	З 5- го дня з моменту підписання  рішення

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – не пізніше 5-ого дня з моменту підписання рішення


*-після запровадження в ЦНАП.
Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 
		





Перемишлянському міському голові 
Зозулі О.З.




гр. _______________________________
(П.І.Б. повністю)

Який мешкає за адресою: 
__________________________________
___________________________________

телефон:___________________________


ЗАЯВА

	Прошу видати мені дублікат Свідоцтва про право власності на квартиру/будинок (необхідне підкреслити), яка/ий знаходиться за адресою: ____________________________________________________________________________________________________________________________________,  а саме по ___ частці ____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

___ ______________ 20__ р                ___________                ________________
                                                                    



